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WYTYCZNE REDAKCYJNE
DO WZORU SPRAWOZDANIA

Ponizej opisane sg wytyczne redakcyjne:

= format A4, orientacja pionowa, marginesy normalne 2,5 mm (zatgczniki mogg byc¢
wiekszych rozmiaréw lub w orientacji poziomej),

= tytut pracy pisany najlepiej w 1-2 wierszach, maksymalnie 3',

= spis tresci umieszczone na stronie 2,

* numeracja stron w stopce?, w formacie ,Strona X z XX” (font Arial, 11 pkt, wyréwnanie do
prawej),

= tytut pracy w nagtowku? (font Arial11 pkt, wyrownanie do prawej),

= ustawienia fontu, wyrdéwnania, akapitu wedtug ponizszej tabeli:
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" Przy dtuzszych tytutach dozwolone zmniejszenie fontu.
2 Z wyjatkiem oktadki.
3 Z wyjatkiem oktadki.
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stosujemy maksymalnie nagtowki 3. rzedu, tj. 1.1.2., etc., przy czym nalezy pamietac, ze
jeden rozdziat nie moze mie¢ tylko jednego podrozdziatu, a jeden podrozdziat nie moze
miec tylko jednego podrozdziatu kolejnego stopnia,

w przypadku stosowania cytowania dopuszczalne jest uzycie cudzystowu apostrofowego®
albo kursywy — przy cytacie nalezy podac przypis dolny, co nie zwalnia z obowigzku
umieszczenia danej pozycji w bibliografii,

w przypadku stosowania przypisow dolnych nalezy korzystaé ze stylu dla tekstu tabeli,
przy czym wyrownanie nalezy zmienic recznie na justowanie,

w tekscie nalezy stosowacC odniesienia do rysunkow, tabel i zatgcznikbw zawartych
w pracy, np. ,Na rysunku 4.1 pokazano...”, ,...zawarty jest w zatgczniku nr 37,

rysunki i tabele wysrodkowane,

4 Poszczegodlne akapity wyréznione sg poprzez odstep, ale dopuszczalne jest dodatkowe wyrdznienie drugiego
i kolejnego akapitu w kazdym z rozdziatéw/podrozdziatdw poprzez wysunigcie pierwszego wiersza na 5 mm. Nie
nalezy jednak stosowaé¢ dodatkowego wyrdznienia pierwszego wiersza w akapitach tuz pod tytutami i srédtytutami,
ktore sg wystarczajgcym wyréznieniem dla nowego akapitu.

5 W przypadku cudzystowu w cudzystowie nalezy stosowac¢ cudzystdéw francuski lub niemiecki (konsekwentnie
w catej pracy).
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= numeracja rysunkéw i tabel zwigzana z rozdziatami, tj. pierwszy rysunek w rozdziale 2 to
Rys. 2.1, kolejny to 2.2, natomiast pierwszy rysunek w rozdziale 3 to Rys. 3.1, etc.

= bibliografia w stylu IEEE — numeracja z kwadratowymi nawiasami, np. [1] — odwofania do
bibliografii poprzez nawiasy kwadratowe, podobnie przy powotywaniu zrodet w tabelach
i rysunkach, np. ,Zrédto: opracowanie wiasne na podstawie [14]”,

= w tekscie unikamy btedéw formatowania, tzw. wdow, bekartéw, sierot i szewcow:

— wdowa to pozostawienie na koncu akapitu krotkiego (zazwyczaj) jednowyrazowego
wiersza,

— bekart to okreslenie btedu tamania tekstu, ktore polega na pozostawieniu na
poczatku nastepnego ftamu samotnego koncowego wiersza tzw. wiersza
zawieszonego,

— sierota to pojedyncze litery, najczesciej spéjniki, znajdujgce sie w ostatnim miejscu
w wersie,

— Szewc to okreslenie btedu tamania tekstu, ktore polega na pozostawieniu na koncu

tamu samotnego wiersza akapitowego.



