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WYTYCZNE MERYTORYCZNE
DO WZORU SPRAWOZDANIA

Ponizej opisane sg wytyczne merytoryczne:

Strona tytutowa jest niezmiennym elementem sprawozdania. W przeznaczonych do tego
miejscach nalezy wpisac tytut zadania projektowego, swoje dane (imie, nazwisko i numer
albumu) oraz informacje na temat przedmiotu (m.in.: nazwe przedmiotu, forme zajec, rok
akademicki, w ktérym realizowany byt projekt, stopien, rok i semestr studidw).
W przypadku realizacji projektu samodzielnie lub w grupie wieloosobowej, nalezy dokonac¢
edycji miejsca przeznaczonego na dane osobowe.
Spis tresci w pracy zajmuje drugie miejsce po stronie tytutowej. W pakiecie MS Office
nalezy go tworzy¢ w sposob automatyczny. Automatyczny spis tresci dodajemy poprzez
zaktadke Odwotania i funkcje Spis tresci.
Wprowadzenie — we wprowadzeniu opisujemy temat zadania lub zadan, ktére
wykonalismy w ramach projektu. Warto wypunktowa¢ elementy, jakie zostaty
przedstawione w pracy.
Cel opracowania — jako cel opracowania zapisujemy efekty, jakie miaty zostac osiggniete
przy realizowaniu prac opisanych w tek$cie. Cel zapisujemy krotko, najczesciej jednym
zdaniem. Cel pracy nie moze by¢ kopig tytutu opracowania.
Zakres opracowania — wyszczegolniamy:

— zakres podmiotowy — jaka grupa osob byta badana,

— zakres przedmiotowy — jakie obiekty byty badane,

— zakres rzeczowy — jaka organizacja byta badana,

— zakres czasowy — jaki czas obejmowaty badania,

— zakres przestrzenny — obszar, na jakim przeprowadzano badania.
W pracy przedstawiamy tylko te elementy, ktére sg niezbedne z punktu widzenia tematu

projektu.
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Przeglad literatury — to zwarte przedstawienie wiedzy dotyczgcej tematu, jaki jest
poruszany w pracy. Unikamy w nim przepisywania stowo w stowo, a cytowanie
reprezentowane jest poprzez opisanie wilasnymi stowami interesujgcej nas tresci
i odnos$nika numerycznego do spisu zrédet: [1], [2], ... [n]. Zalecane jest stosowanie
numerycznego sposobu opisu bibliograficznego, np. styl IEEE.

Opis badanego obiektu lub systemu — tym rozdziale opisujemy badany system lub
obiekt. W przypadku opisywania modelu, zjawiska lub innego zagadnienia procedura jest
ta sama. Pamietamy o zasadzie przyjetej dla catego tekstu ,0d ogoétu do szczegdtu”, w ten
sam sposob opisujemy badany obiekt. W celu uzyskania czytelniejszego opisu mozna
przedstawia¢ dane w formie tabel lub innych elementéw graficznych z komentarzem
w tekscie. Przy opisie mozna odwotywac¢ sie do literatury naukowej. Przedstawiajgc
obiekty graficzne w pracy pamietamy, aby odpowiednio je podpisa¢, ponumerowac,
okresli¢ zrodto i omowic w tekscie pracy. Rysunki podpisujemy ponizej obiektu, tabele
powyzej. Aby poprawi¢ czytelnos¢ pracy, na jej koricu dodajemy spis rysunkow i spis tabel.
Opis zebranych wynikéw, analiza danych — w tym rozdziale prezentujemy wykonane
obliczenia oraz przeprowadzong analize zebranych danych i uzyskanych wynikow.
Rozdziat ma przedstawiac logiczne przejscie od danych wejsciowych, poprzez analize do
wynikow koncowych. W przypadku przedstawiania tematu, w ktorym gtéwnym celem sg
wykonane prace projektowe (np. przygotowanie koncepcji lub napisanie programu)
zamieszczamy w tym rozdziale wszystkie elementy projektu wraz z opisem stownym.
Podsumowanie i wnioski — jest to ostatni rozdziat pracy, w ktorym streszczamy
przeprowadzone prace oraz przedstawiamy nasze wnioski. Forma przedstawienia
wnioskdéw musi by¢ dostosowana do tematyki realizowanego projektu.

Literatura i spisy obiektow w pracy — do kazdego sprawozdania dotgczamy spisy
obiektbw w pracy. Pierwszym, jaki zamieszczamy jest spis literatury. Nalezy go
przygotowywac alfabetycznie, a numery w spisie powinny odpowiada¢é numerom
zamieszczonym w tekscie pracy. Drugim jest spis tabel (numer tabeli, tytut oraz numer
strony, na ktérej dodano tabele). Te samg zasade stosujemy w spisie rysunkow.

Spis zalgcznikéw — jako zatgczniki w pracy mozemy dodawac wszystkie elementy, ktore
sg zbyt obszerne, aby zamieszczac je w tekscie pracy np.: tabele z duzg liczbg wartosci,
doktadne grafiki, kod programow itp. Kazdy zatgcznik musi by¢ zapisany kolejnym

numerem i opisany w tekscie pracy.



